
	

	

 

1. การใช้สูตรเพื่อหาผลรวม 

ให้นักเรียนพิมพ์ ตารางข้อมูลผลการเรียนนักเรียน ลงใน
โปรแกรม Microsoft Excel ตามตัวอย่าง 

 
 
 
 
 

1. ให้คลิกที ่Cell E3 
2. คลิกที่แถบสูตรแล้วพิมพ์ คำสั่งหา  ผลรวม =SUM(C3:D3) 
แล้วกด Enter 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



	

	

3. ให้คลิกมุมขวาล่าง Cell E3 เมาส์จะเปลี่ยนเป็นรูปบวก 
4. คลิกลากเมาส์ลงมาที่ Cell สุดท้าย จะปรากฏรูปตามตัวอย่าง
ด้านล่าง 

 
 
 
 

	
	
	
	
	

จะได้ตารางตามรูปด้านล่างนี ้
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



	

	

2. การใช้สูตรเพื่อหาเกรดเฉลี่ย 
1. ให้คลิกที ่Cell F3 
2. คลิกที่แถบสูตรแล้วพิมพ์ คำสั่งหาเกรดเฉลี่ย 

=IF(E3>=80,"4",IF(E3>=75,"3.5",IF(E3>=70,"3",IF(E
3>=65,"2.5",IF(E3>=60,"2",IF(E3>=55,"1.5",IF(E3>=
50,"1",IF(E3<=49,"0"))))))))  แล้วกด Enter 

 

 
 
 
 
 

 

3. ให้คลิกมุมขวาล่าง Cell F3 เมาส์จะเปลี่ยนเป็นรูปบวก 
4. คลิกลากเมาส์ลงมาที่ Cell สุดท้าย จะปรากฏรูปตามตัวอย่าง
ด้านล่าง 
 

 
 
 
 
 

จะได้ตารางตามรูปด้านล่างนี ้
 
 
 


