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2.3  สแกนเนอร์ (scanner)  
สแกนเนอร์ เป็นอุปกรณ์ที่ใช้หลักการของการส่องแสงไปยัง

ข้อความ สัญลักษณ์ หรือภาพ ที่ต้องการทำสำเนาภาพ จากนั้นข้อมูลที่ถูก
อ่านจะถูกแปลงเปน็สัญญาณทางไฟฟ้า และเก็บเป็นไฟล์ภาพ สแกนเนอร์ 
มี 3 ประเภท คือ 

 

1.  สแกนเนอร์มือถือ (Handheld scanner) เป็นสแกนเนอร์ที่
มีขนาดเล็ก สามารถถือและ พกพาติดตัวได้สะดวก การใช้สแกนเนอร์มือ
ถือนี้ ผู้ใช้ต้องถือตัวสแกนเนอร์เลื่อนผ่านบนภาพหรือเอกสารต้นฉบับที่
ต้องการ  

 
 
 
 
 

 
2. สแกนเนอร์แบบสอดกระดาษ (sheetfed scanner) เป็น 

สแกนเนอร์ที่ผู้ใช้ต้องสอดภาพหรือเอกสารเข้าไปยังช่องสำหรับอ่านข้อมูล 
เครื่องชนิดนี้จะเหมาะสำหรับการอ่านเอกสารที่เป็นแผ่น ๆ แต่ไม่สามารถ
อ่านเอกสารที่เย็บเป็นเล่มได้  

 
 
 
 

 



3. สแกนเนอร์แบบแท่น (flatbed scanner) เป็นสแกนเนอร์ที่
นิยมใช้กันในปัจจุบัน โดยการวางกระดาษเอกสารต้นฉบับที่ต้องการไปบน
เครื่องสแกนเนอร์ ทำให้ใช้งานได้ง่าย  

 
 
 
 
 

  
 
การเลือกซื้อสแกนเนอร ์

1. ควรเลือกที่มีความละเอียดในการสแกนที่เหมาะกับการนำไปใช้ 
2. ควรเลือกซื้อยี่ห้อที่มีศูนย์บริการและมีการรับประกัน  
 

การดูแลรักษาสแกนเนอร์  
1. ควรทำความสะอาดอย่างสม่ำเสมอ โดยนำผ้าสะอาดไม่มีขนชุบ

น้ำหมาด ๆ มาเช็ดกระจกของเครื่องสแกนเนอร์  
2. ปิดเครื่องทุกครั้งหลังการใช้งาน 
3. หากกระดาษติด อย่ากระชาก ให้ค่อย ๆ ดึงออก  
4. ควรใช้สแกนเนอร์เป็นประจำ เพื่อกระตุ้นการทำงานของเครื่อง 
 
 
 
 
 



2.4  อุปกรณ์จับภาพ (image capturing devices) 
อุปกรณ์จับภาพ (image capturing devices)  เป็นอุปกรณ์ที่ใช้

เก็บภาพต้นฉบับในรูปดิจิตอล อุปกรณ์จับภาพมี 2 ชนิด ดังนี้ 
 

1. กล้องถ่ายภาพดิจิทัล (digital camera)  มีรูปร่างและการ
ทำงานคล้ายกล้องถ่ายภาพ แต่ภาพนิ่งที่ได้จากกล้องดิจิตอลจะเป็นไฟล์
ในหน่วยความจำของกล้องแทนฟิล์ม ซึ่งผู้ใช้สามารถดูภาพจากกล้องได้
ทันท ี 

 
 

2. กล้องถ่ายวิดีโอดิจทิัล (digital video camera)  มีรูปร่าง
และการทำงานคล้ายกล้องวิดีโอ แต่ภาพเคลื่อนไหวที่ได้จากกล้องวีดิโอ
ดิจิทลัจะเป็นไฟล์ในหน่วยความจำ ของกล้องแทนฟิล์ม นอกจากนี้กล้อง
ถ่ายวีดิโอดิจิตอล ยังสามารถจับภาพนิ่งได้ด้วย  
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การเลือกซื้ออุปกรณ์จับภาพ  

1. ควรเลือกที่มีความละเอียดของภาพที่เหมาะกับการนำไปใช้งาน  
2. ควรเลือกซื้อยี่ห้อที่มีศูนย์บริการและมีการรับประกัน  

การดูแลรักษาอุปกรณ์จับภาพ  

1. ควรทำความสะอาดเลนส์อย่างสม่ำเสมอ เพื่อไม่ให้มีฝุ่นบริเวณ
เลนส์ของกล้อง โดยใช้ลูกยางเป่าฝุ่นละอองออกจากหน้าเลนส์ ห้ามใช้
ปากเป่าที่หน้าเลนส์โดยตรง และเช็คเลนส์ด้วยกระดาษสำหรับเช็ดเลนส์
โดยเฉพาะ หรือใช้ผ้าที่มีเนื้อนุ่ม สะอาดและแห้งแทนก็ได้  

2. ควรเก็บกล้องไว้ในที่แห้งและเย็น ปราศจากฝุ่นละออง  
3. ควรนำกล้องมาถ่ายภาพเดือนละประมาณ 1-2 ครั้ง เพื่อกระตุ้นการ
ทำงาน และยืดอายุการใช้งาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



2.5  อุปกรณ์รับเสยีง (audio-input devices)   
อุปกรณ์รับเสียง (audio-input devices)  เป็นอุปกรณ์ที่ทำหน้าที่

รับข้อมูลเสียงทั้งเสยีงพูด เสียงเพลง และเสียงอื่น ๆ จากนั้นอุปกรณ์จะ
แปลงสัญญาณเสียงที่มนุษย์เข้าใจให้อยู่ในรูปสัญญาณไฟฟ้าที่คอมพิวเตอร์
นำไปประมวลผลได้ อุปกรณ์รับเสียงที่นิยมใช้ ได้แก่ ไมโครโฟน 

 
 
 
 
 
 
 

การเลือกซื้ออุปกรณ์รับเสียง  

1. ควรเลือกซื้อให้เหมาะสมกับการใช้งาน  
2. ควรเลือกซื้อยี่ห้อที่มีศูนย์บริการและการรับประกัน  

การดูแลรักษาอุปกรณ์รับเสียง  

1. ควรใช้ไมโครโฟนตรงตามลักษณะของการใช้งาน  
2. ควรวางไมโครโฟนเบาๆ และไม่ควรกระแทกไมโครโฟนกับพื้น 
3. ควรทำความสะอาดทุกครั้งหลังการใช้งาน โดยนำผ้าแห้งเช็ดให้

สะอาด เพื่อป้องกันฝุ่นละออง และเช็ดด้วยน้ำยาฆ่าเชื้อสัปดาห์ละครั้ง 
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