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การบนัทกึรายรบั-รายจา่ย

ตอนที� 1. การบนัทกึการปฏบิตังิาน
1. การบนัทกึการปฏบิตังิาน หมายถงึ การบันทกึรายละเอยีดตา่งๆ

เกี�ยวกบัการปฏบิัตงิาน ปัญหาที�พบและวธิแีกปั้ญหา อาจบันทกึเป็นรายวัน หรอื
รายสปัดาหก์็ได ้เพื�อนําเป็นหลักฐานไปประเมนิผลงานและปรับปรงุแกไ้ขการ
ทํางานในครั�งตอ่ไป นอกจากนั�นอาจบันทกึขอ้มลูรายรับ -รายจา่ยของการปฏบิัติ
งานไวเ้พื�อเป็นขอ้มลูในการประเมนิผล การปฏบิัตงิานเมื�อสิ�นสดุโครงการนั�น ๆ
ประโยชนข์องการบันทกึการปฏบิัตงิาน

การบันทกึการปฏบิัตงิาน เป็นสิ�งจําเป็นมากในการดําเนนิกจิการ
ปลกูพชืสมนุไพร เพราะกอ่ใหเ้กดิประโยชนห์ลายประการพอสรปุไดด้ังนี�

1. ชว่ยบนัทกึความทรงจําวา่มเีหตกุารณอ์ะไรเกดิขึ�นบา้งระหวา่งการปฏบิตังิาน
2. เพื�อใชเ้ป็นขอ้มลูพื�นฐานในการวางแผนการปฏบิตังิาน
3. เพื�อใชเ้ป็นขอ้มลูฐานะทางการเงนิของกจิการ
4. เพื�อใชเ้ป็นขอ้มลูในการประเมนิผลการดําเนนิงาน
5. ชว่ยพัฒนานสิยัในการทํางานอยา่งเป็นระบบและมรีะเบยีบแบบแผน

1) การบนัทกึทรพัยส์นิ หนี�สนิ
เป็นการบันทกึรายการทรัพยส์นิตา่ง ๆ เชน่ ที�ดนิ, เครื�องมอื,

เครื�องจักรกลตา่ง ๆ , อปุกรณ์การเกษตรตา่ง ๆ , ปุ๋ ย, ปัจจัยการผลติอื�น
ๆ , จํานวนผลผลติ, ผลผลติที�คงเหลอื ตลอดจนหนี�สนิตา่ง ๆ ที�เกดิขึ�น
ในการดําเนนิการผลติ ในการบันทกึทรัพยส์นิ - หนี�สนิตา่ง ๆ เพื�อจะนํา
ไปใชใ้นการสรปุฐานะทางการเงนิและเป็นขอ้มลูที�จะใชใ้นการคํานวณ
หารายไดส้ทุธติอ่ไป

2) การจดบนัทกึการปฏบิตังิาน
เป็นการบันทกึขอ้มลูในดา้นการผลติ ที�สําคัญไดแ้ก่

2.1 พันธุ์
บันทกึ ชื�อพันธุ ์การคัดพันธุ ์การเตรยีมพันธุ ์รวมถงึรายละเอยีด

ตา่ง ๆ ที�เกี�ยวขอ้ง เพื�อเปรยีบเทยีบ เพื�อหาลักษณะ วธิกีารที�เหมาะสม
และใหผ้ลดทีี�สดุในทอ้งถิ�นของตน วธิกีารเก็บเกี�ยว โรค-แมลง ศัตรพูชื
อื�น ๆ เพื�อพจิารณาการปลกูครั �งตอ่ไป

2.2 ความอดุมสมบรูณ์ของดนิ
เชน่ ผลการทดสอบดนิ รวมทั �งชนดิและปรมิาณปุ๋ ยที�ใช ้ความ

เป็นกรดเป็นดา่งของดนิเพื�อ ป้องกนัและหาวธิกีารปรับปรงุรักษาดนิให ้
สมบรูณ์และรักษาความสมดลุของธาตอุาหารตลอดไป

2.3 ผลผลติ

เลอืกไซตน์ี�
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เป็นรายงานปรมิาณของผลผลติที�สง่จําหน่ายทั �งตลาดบรโิภค
และสง่จําหน่ายตลาด อตุสาหกรรม เพื�อเป็นแนวในการวางแผน
กําหนดจํานวน และขนาดของพื�นที�ในการผลติครั �งตอ่ไปไดอ้ยา่งถกู
ตอ้ง

2.4 สภาพแวดลอ้ม
เป็นขอ้มลูทั�วๆ ไปของสภาพแวดลอ้มในการปลกูในขณะนั�น

ไดแ้ก ่ปรมิาณนํ�าฝน การกระจายตัวของฝน สภาพแสง อณุหภมูสิงูสดุ-
ตํ�าสดุ ทศิทางลม กระแสลม รวมถงึโรค-ศัตรอูื�น ๆ มาตรการการป้องกนั
กําจัด ปรมิาณผลผลติที�ไดคุ้ม้คา่กบัการลงทนุหรอืไม ่และเพื�อหาวธิี
การปรับปรงุในการปลกูครั �งตอ่ไป

2.5 การตลาด
ถอืเป็นหัวใจที�มคีวามสําคัญและจําเป็นมาก ที�ผูผ้ลติควรรับ

ทราบขอ้มลูตา่งๆ ที�เกี�ยวขอ้งกบัการตลาด เชน่ แหลง่รับซื�อ พ่อคา้
คนกลาง ความเคลื�อนไหวที�เกี�ยวกบัปรมิาณและราคาของผลผลติใน
แตล่ะชว่งของปี การบันทกึขอ้มลูดังกลา่วนี�จะเป็นขอ้มลูพื�นฐานอยา่ง
หนึ�ง ที�จะชว่ยในการตัดสนิใจเกี�ยวกบัการจัดระบบการปลกูพชื การ
ปรับปรงุดนิบํารงุดนิตา่ง ๆ ตลอดจนชว่งเวลาที�เหมาะสมในการที�จะ
ปลกูพชืในปีตอ่ไป

3. แนวทางการจดบนัทกึการปฏบิตังิานในการปลกูพชื
สมนุไพร
ในการดําเนนิการปลกูพชืสิ�งที�ตอ้งทําการจดบันทกึขณะปฏบิัตงิานคอื

1. ขอ้มลูเกี�ยวกบัพชืสมนุไพรที�ปลกู ชื�อ พันธุ ์สภาพสิ�งแวดลอ้มที�เหมาะสมกบั
การปลกู การปลกู การปฏบิตัดิแูลรักษา การเกบ็เกี�ยว การเกบ็รักษาและการ
จําหน่าย เพื�อใหผู้ป้ลกูรับทราบและเป็นแนวทางในการปฏบิตัติอ่ไป

2. การจดบนัทกึการปฏบิตังิานทกุ ๆ ขั �นตอนที�ไดป้ฏบิตัใินการปลกูพชื จนถงึการ
เกบ็เกี�ยวและการจําหน่ายผลผลติ

3. จดบนัทกึคา่ใชจ้า่ยแตล่ะครั �งในการปลกูใน 1 ฤดกูาล เชน่

1) คา่พันธุพ์ชื 
2) ราคาปุ๋ ย 
3) ยาป้องกนักําจัดศตัรพูชื 
4) เครื�องมอืและอปุกรณท์ี�ใชใ้นการปลกูพชื 
5) คา่แรงงาน 
แลว้จดบนัทกึคา่ใชจ้า่ยรวมยอดไว ้

4. จดบนัทกึผลผลติที�ไดใ้นการปลกูใน 1 ฤดกูาล เชน่

1) ผลผลติจํานวนกี�กโิลกรัมตอ่เนื�อที� 1 แปลง 
2) ในการนําไปจําหน่ายไดก้โิลกรัมละเทา่ไร 
3) ขายใหก้บัโรงงานอตุสาหกรรมและขายใหก้บัตลาดบรโิภคสดในอตัรารอ้ย
ละเทา่ไร

5. นําเงนิทนุและรายไดนํ้าไปคํานวณหาผลกําไร

ตอนที� 2. การทาํบญัชี
การทําบัญชรีายรับ-รายจา่ย หมายถงึ การจดบันทกึเหตกุารณ์ตา่ง ๆ เกี�ยว

กบัการเงนิหรอือยา่งนอ้ยที�สดุบางสว่นเกี�ยวขอ้งกบัการเงนิ โดยผา่นการวเิคราะห์
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จัดประเภทและบันทกึไวใ้นแบบฟอรม์ ที�กําหนดเพื�อแสดงฐานะการเงนิ และผล
การดําเนนิงานของกจิการในชว่งระยะเวลาหนึ�ง
ประโยชนข์องการทําบัญชรีายรับ-รายจา่ย

1. เป็นหลกัฐานประกอบการดําเนนิกจิการ เพื�อใหท้ราบวา่มทีรัพยส์นิ หนี�สนิ และ
เงนิทนุเป็นจํานวนเทา่ใด

2. เป็นหลกัฐานในการตรวจสอบ ตวัเงนิสดกบัยอดบญัชวีา่ถกูตอ้ง หรอืมขีอ้ผดิ
พลาดอยา่งไร

3. เป็นสถติชิว่ยในการบรหิาร การควบคมุ การทํางบประมาณ เพื�อใหผ้ลงานมปีระ
สทิธ ิภาพดยีิ�งขึ�น

4. ชว่ยเป็นหลกัฐานในการบรหิารงาน เพื�อป้องกนัความผดิพลาดที�เกดิขึ�นอกี
5. ชว่ยในการคํานวณผลการดําเนนิงานวา่มกํีาไรหรอืขาดทนุอยา่งไร
6. ชว่ยใหท้ราบฐานะทางการเงนิของกจิการวา่ ทรัพส์นิ หนี�สนิ และเงนิทนุใน
ขณะใดขณะ หนึ�ง เป็นจํานวนเทา่ใด

สรปุ
การจดบันทกึการปฏบิัตงิานและการทําบัญชรีายรับ-รายจา่ย เป็นการชว่ย

ความทรงจํา และถา้มกีารจดบันทกึกจิการตา่ง ๆ อยา่งมรีะบบ การลงบัญชทีี�ด ีมี
ความเขา้ใจในการจดบันทกึ และการสรปุขอ้มลูใหเ้หมาะสมแลว้ สามารถนํา
ขอ้มลูที�ไดรั้บมาใชป้ระโยชนใ์นการตัดสนิใจทําการปลกูพชืใหส้อดคลอ้งกบัความ
ตอ้งการของตลาด แนวโนม้ของราคา ตลอดจนเหตกุารณ์ตา่ง ๆ ที�มผีลกระทบตอ่
การดําเนนิกจิกรรมไดอ้ยา่งเหมาะสมยิ�งขึ�น ทําใหผู้ผ้ลติทราบไดว้า่กจิการของตน
เป็นอยา่งไร และวธิกีารอยา่งหนึ�งที�จะแสดงฐานทางการเงนิและผลการดําเนนิ
งานวา่มรีายรับ-รายจา่ยอยา่งไร ชว่ยในการประเมนิผลการดําเนนิงานวา่มกํีาไร
หรอืขาดทนุอยา่งไรอกีดว้ย
รปูแบบการบันทกึการปฏบิัตงิานและการทําบัญชรีายรับ-รายจา่ย
การบันทกึการปฏบิัตงิานและการทําบัญชรีายรับ-รายจา่ย อาจบันทกึในหัวขอ้ตอ่
ไปนี�

1. การบนัทกึเกี�ยวกบัการใชเ้ครื�องมอืและวสัดอุปุกรณ ์เพื�อจะไดท้ราบวา่ในการ
ผลติพชืสมนุไพร จําเป็นตอ้งใชเ้ครื�องมอื และวสัดอุปุกรณอ์ะไรบา้ง จํานวน
เทา่ใด ถา้จําเป็นจะตอ้งซื�อจะเสยีคา่ใชจ้า่ยมากนอ้ยเพยีงใด

แบบรายการเครื�องมอืและวสัดอุปุกรณ์

ลําดบัที� รายการ จํานวนหน่วย
ราคา/หน่วย

หมายเหตุ
บาท สต.

      
      
      
      
      
      
      
      

2. การบนัทกึการปฏบิตังิานปลกูพชืสมนุไพร เป็นการบนัทกึขอ้มลูในการปฏบิตั ิ
งาน เพื�อจะไดท้ราบวา่การปฏบิตังิานในแตล่ะวนัหรอืแตล่ะสปัดาหม์งีานอะไร
บา้ง มปัีญหาในการดําเนนิ งานอยา่งไร และไดแ้กปั้ญหานั�นอยา่งไรควรมกีาร
ลงชื�อผูป้ฏบิตังิานดว้ย
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แบบบนัทกึการปฏบิตังิาน

วนั
เดอืน
ปี

งานที�
ปฏบิตั ิ

ปัญหา
และ
อปุสรรค

ขอ้เสนอแนะ
และการแกไ้ข

ผู ้
ปฏบิตั ิ
งาน

ผูต้รวจ/คร/ู
ผูป้กครอง

      
      
      
      
      
      
      
      
      

3. การบนัทกึบญัชรึายรับ-รายจา่ย การบนัทกึรายรับและรายจา่ยนับวา่มคีวาม
สําคญั เนื�องจากเป็นแหลง่ขอ้มลูที�ตอ้งการใชใ้นการกําหนดรายได-้รายจา่ย,
การจัดทําแผนและงบประมาณ รวมถงึการกําหนดราคาขายดว้ย

แบบบญัชรีายรบั-รายจา่ย

วนัเดอืนปี รายรับ
จํานวนเงนิ

วนัเดอืนปี รายรับ
จํานวนเงนิ

บาท สต. บาท สต.
        
        
        
        
        
        
        
        
        

แบบฟอรม์บญัชเีงนิสด

วนัเดอืน
ปี รายการ

รายรับ รายจา่ย คง
เหลอื
บาท

หมายเหตุ
บาท สต. บาท สต.
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